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Ф о н д  №59

О П И С Ь  № 1 
дел по личному составу за 2011 год



ПРЕДИСЛОВИЕ

к описи №1 дел по личному составу за 2011 год фонда №59 
Муниципальное бюджетное учреждение «Городская служба единого 
заказчика» городского округа ЗАТО город Фокино

На основании постановления администрации городского округа 

ЗАТО город Фокино от 20.05.2013 принято решение о ликвидации 

Муниципального бюджетного учреждения «Городская служба единого 

заказчика» городского округа ЗАТО город Фокино

Предприятие действовало на территории городского округа ЗАТО 

город Фокино только в 2011 году, 31 октября 2011 года все работники 

переведены по п.5 4.1 ст. 77 Трудового Кодекса РФ на постоянную работу 

к другому работодателю.

Документы по личному составу, подлежащие к сдаче на хранение, 

передаются в общий отдел городского округа ЗАТО город Фокино.

В описи дел по личному составу за 2011 годы имеются приказы по 

личному составу с 31.03.2011 по 31.10.2011, личные карточки формы Т-2 и 

карточки начисления заработной платы.

В опись дел внесено 3 (три) дела с №1 по №3, дела подшиты в 

твердые обложки, обложки оформлены в соответствии с требованиями, 

листы пронумерованы, составлены листы-заверители к каждому делу.

К описи составлена историческая справка и титульный лист.

Главный специалист 2 разряда общего отдела Л.В.Рыжова
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№
пп

Индексы
дел Заголовки дел Крайние

даты
Кол-во
листов

Приме
чание

I 2 3 4 5 6

Приказы по личному составу
Приказы №1-125 по личному 31.03.2011- 81 
составу 31.10.2011

Личные карточки уволенных
Личные карточки формы Т-2 
работников МБУ «ГСЕЗ», 
уволенных в 2011 году

Бухгалтерия 
Карточки начисления 38
заработной платы за 2011 год

76

В данный раздел описи внесено 3 (три) дела с №1 по №3, в том числе:
литерные

пропущенные

Главный специалист 2 разряда общего отдела 
администрации городского округа ЗАТО город Фокино Л.В.Рыжова 

18.02.2014
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