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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

ЗАТО город Фокино

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

14.12.2015                                        г. Фокино                                   № 2360-па
	Об утверждении графиков комплектования общего отдела документами и упорядочения документов структурными подразделениями  администрации и муниципальными учреждениями городского округа ЗАТО город Фокино на 2016-ый год
	


На основании Федерального закона от 22.10.2004 №125-ФЗ                «Об архивном деле в Российской Федерации» и Закона Приморского края   от 10.04.2006 №349-КЗ «Об архивном деле в  Приморском крае», в целях сохранности, учета и своевременной архивно-технической обработки документов Архивного фонда Приморского края и по личному составу

п о с т а н о в л я ю:
        1. Утвердить прилагаемые графики комплектования общего отдела документами структурных подразделений администрации и муниципальных учреждений городского округа ЗАТО город Фокино на 2016-ый год и упорядочения документов структурными подразделениями администрации и  муниципальными учреждениями городского округа ЗАТО город Фокино на 2016-ый год (приложения №№1, 2).
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2. Ответственность за сохранность документов и их сдачу на хранение в общий отдел городского округа ЗАТО город Фокино, своевременную и качественную экспертизу ценности и архивно-техническую обработку управленческой документации, а также составление описей на дела постоянного хранения и по личному составу возложить на начальников структурных подразделений администрации городского округа ЗАТО город Фокино и руководителей муниципальных учреждений.

3. Методическое руководство подготовкой документов к описанию и хранению, контроль за выполнением графиков комплектования и упорядочения возложить на главного специалиста 2 разряда общего отдела администрации городского округа ЗАТО город Фокино Рыжову Л.В.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.

5. Контроль за исполнением  настоящего распоряжения возложить на  первого заместителя главы администрации городского округа ЗАТО город Фокино Штоббе А.Д.
Глава  администрации 

городского округа ЗАТО город Фокино
   
                    П.А.Посвеженный
Приложение №1
к постановлению администрации городского      округа ЗАТО город Фокино









от___________№_____
Г Р А Ф И К

комплектования общего отдела документами структурных подразделений администрации и муниципальных учреждений городского округа ЗАТО город Фокино на 2016-ый год
	Наименование учреждения, 

организации, предприятия


	За какие годы,

количество дел
	Срок

	Администрация городского округа ЗАТО город Фокино


	2010
84
	февраль

	Отдел архитектуры и градостроительства администрации городского округа ЗАТО город Фокино

	2010-2011
9
	май

	Финансовое управление городского округа ЗАТО город Фокино

	2010
16
	август

	Муниципальное казённое учреждение Дума городского округа ЗАТО город Фокино

	2010
35
	февраль

	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детская школа искусств» городского округа ЗАТО город Фокино

	2010-2011
6
	июль

	Всего:


	150 дел пост. хр.
	


Приложение №2
к постановлению администрации городского      округа ЗАТО город Фокино









от___________№_____

Г Р А Ф И К
упорядочения документов структурными подразделениями администрации 
и  муниципальными учреждениями городского округа ЗАТО город Фокино на 2016-ый год
	Наименование учреждения,

организации, предприятия


	Срок упорядочения
	За какой

год
	Количество

дел

	Администрация городского округа ЗАТО город Фокино

	октябрь
	2015
	70

	Управление образования администрации городского округа ЗАТО город Фокино

	сентябрь
	2015
	34


	Отдел экономики и планирования администрации городского округа ЗАТО город Фокино

	июнь
	2015
	4


	Отдел архитектуры и градостроительства администрации городского округа ЗАТО город Фокино

	май
	2015
	4

	Финансовое управление городского округа ЗАТО город Фокино

	август
	2015
	12

	Отдел культуры администрации городского округа ЗАТО город Фокино

	май
	2015
	16

	Управление муниципальной собственности городского округа ЗАТО город Фокино

	март
	2015
	15

	Муниципальное казённое учреждение  Дума городского округа ЗАТО город Фокино

	апрель
	2015
	30

	Избирательная комиссия городского округа ЗАТО город Фокино


	декабрь
	2015
	10

	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детская школа искусств» городского округа ЗАТО город Фокино

	июль
	2014-2015
	6

	Всего:

	
	
	201
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