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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ЗАТО ГОРОД ФОКИНО

РАСПОРЯЖЕНИЕ
_______.2014



  г.Фокино

                 №______
О создании контрактной службы 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ         «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», решением Думы городского округа ЗАТО город Фокино от 30.01.2014 №130-МПА «Об утверждении  Положения о реализации отдельных положений Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» в городском  округе ЗАТО город Фокино», «Об утверждении  Порядка взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков  при  определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) товаров, работ, услуг  в городском округе ЗАТО город Фокино», в целях организации осуществления закупок товаров,  работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд администрации городского округа ЗАТО город Фокино 
1. Создать контрактную службу муниципального заказчика -администрация городского округа ЗАТО город Фокино без образования отдельного структурного подразделения (далее – контрактная служба).
2. Утвердить  Положение  о контрактной службе администрации городского  округа ЗАТО город Фокино  (приложение №1).

3. Утвердить постоянный состав работников контрактной службы муниципального заказчика – администрация городского  округа ЗАТО город Фокино  (приложение №2).


4. Утвердить порядок взаимодействия работников контрактной службы со структурными подразделениями муниципального заказчика – администрации городского округа ЗАТО город Фокино (приложение №3). 


5. Распоряжение администрации городского округа ЗАТО города Фокино от 31.03.2014 №20-ра «О создании контрактной службы» считать утратившим силу. 
6. Настоящее распоряжение  вступает в силу с момента подписания.
7. Ведущему специалисту 3 разряда отдела муниципального заказа администрации городского округа ЗАТО город Фокино Цховребовой О.Н. опубликовать настоящее распоряжение на официальном сайте администрации городского округа ЗАТО город Фокино           (http://adm.fokino-prim.ru//).
8. Контроль за исполнением настоящего распоряжения   оставляю за собой.

Глава городского округа
ЗАТО город Фокино 




               
         А.С.Баранов 
Приложение №1
к распоряжению администрации

городского округа ЗАТО город Фокино

от _____________ № __________

Положение 
о контрактной службе  администрации городского округа ЗАТО город Фокино
1. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение о контрактной службе администрации городского округа ЗАТО город Фокино  (далее – Положение) устанавливает порядок создания и функционирования контрактной службы при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд администрации, в том числе на этапе планирования закупок, определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), заключения и исполнения контрактов. 

1.2. Контрактная служба создается в целях обеспечения осуществления администрацией городского округа ЗАТО город Фокино  (далее – администрация) закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд администрации в соответствии с планом-графиком закупок (далее – план-график). 

1.3. Контрактная служба в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации,  гражданским законодательством, бюджетным законодательством Российской Федерации, Федеральным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон), иными нормативными правовыми актами, в том числе настоящим Положением. 
1.4. Основными принципами создания и функционирования деятельности контрактной службы при осуществлении закупки являются: 

1.4.1. Профессионализм - привлечение квалифицированных специалистов, обладающих теоретическими и практическими знаниями и навыками в сфере закупок, в целях осуществления своей деятельности на профессиональной основе.
1.4.2. Открытость и прозрачность - свободный доступ к информации о совершаемых контрактной службой действиях, направленных на обеспечение нужд администрации, в том числе способах осуществления закупок и их результатах. Открытость и прозрачность информации обеспечиваются, в частности, путем размещения полной и достоверной информации в единой информационной системе в сфере закупок. 

1.4.3. Эффективность и результативность - заключение муниципальных контрактов на условиях, обеспечивающих наиболее эффективное достижение заданных результатов обеспечения  муниципальных нужд. 

1.4.4. Достижение заказчиком заданных результатов обеспечения нужд администрации.

1.5. Структура и численность контрактной службы определяется и утверждается главой городского округа ЗАТО город Фокино. При этом в состав контрактной службы входит не менее двух человек – должностных лиц контрактной службы из числа работников администрации. 

Наделение обязанностями работника контрактной службы допускается только по решению главы городского  округа ЗАТО город Фокино или лица, исполняющего его обязанности. 
2. Порядок формирования контрактной службы 
2.1. В состав контрактной службы администрации входят должностные лица следующих структурных подразделений администрации: 

2.1.1. Отдела муниципального заказа администрации (далее – ОМЗ). 
2.1.2. Отдела  учета и отчетности администрации  (далее -  отдел учета и отчетности). 

2.1.3. Общего отдела администрации (далее – общий отдел). 

2.1.4. Отдела информатизации администрации  (далее  - отдел информатизации). 

2.1.5. Отдела мобилизации и защиты государственной тайны администрации (далее – отдел мобилизации и защиты государственной тайны). 

2.1.6. Отдела экономики и планирования администрации (далее – отдел экономики и планирования). 
2.1.7. Отдела учета и распределения жилья администрации (далее – отдел учета и распределения жилья). 

2.1.8.  Юридического отдела администрации (далее – юридический отдел).
2.1.9. Отдела кадров администрации (далее – отдел кадров).

2.1.10. Главный специалист 1 разряда (по информационной безопасности)  администрации.
2.1.11. Главный специалист 1 разряда (ответственный секретарь КДН) администрации.

2.11.12. Главный специалист 1 разряда (специалист по государственному управлению охраной труда). 

2.2. Контрактную службу, созданную без образования отдельного  подразделения, возглавляет руководитель контрактной службы -  заместитель главы администрации  городского  округа ЗАТО город Фокино. 
2.3. Работники контрактной службы должны иметь высшее образование или дополнительное профессиональное образование в сфере закупок. 
2.4. Работниками контрактной службы не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), а также лица контрольных органов в сфере закупок, непосредственно осуществляющих контроль в сфере закупок в соответствии с Законом. В случае возникновения у работника контрактной службы обстоятельств, которые могут привести к личной заинтересованности в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), такой работник обязан проинформировать об этом главу администрации в письменной форме в целях исключения его из состава контрактной службы. 

2.5. В случае выявления в составе контрактной службы работников, указанных в пункте 2.4 настоящего Положения, глава городского округа ЗАТО город Фокино обязан незамедлительно освободить указанных работников от исполнения ими обязанностей и возложить их на других работников, соответствующих требованиям Закона и настоящего Положения. 
2.6. Положением о контрактной службе установлено, что работники контрактной службы могут быть членами Единой комиссии по осуществлению закупок.
3. Функции и полномочия контрактной службы 
3.1. Контрактная служба осуществляет следующие функции и полномочия. 
3.1.1. При планировании закупок: 

1) Разрабатывает план закупок.
2)  Организует, в случае необходимости, консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения нужд администрации. 
3) Осуществляет подготовку изменений для внесения в план закупок.
4) Организует утверждение плана закупок. 

5) Размещает в единой информационной системе в сфере закупок (далее - единая информационная система) план закупок и внесенные в него изменения.
6) Разрабатывает план-график. 

7) Осуществляет подготовку изменений для внесения в план-график. 

8) Организует утверждение плана-графика. 

9) Размещает в единой информационной системе план-график и внесенные в него изменения.
10) Организует обязательное общественное обсуждение закупки товара, работы или услуги в случаях, предусмотренных Законом. 

11)  По результатам обязательного общественного обсуждения закупки товара, работы или услуги в случае необходимости вносит изменения в планы закупок, планы-графики, документацию о закупках или организует отмену закупки. 

12) Обеспечивает определение и обоснование начальной (максимальной) цены контракта.

3.1.2.  При определении поставщиков (исполнителей, подрядчиков): 

1)  Осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе извещений об осуществлении закупок. 

2)  Осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе документации о закупках и проектов контрактов, внесение изменений в документацию о закупках.

3)  Осуществляет подготовку и направление приглашений принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами.

3.1.3. При исполнении, изменении, расторжении контракта: 

1) Обеспечивает осуществление закупок, в том числе заключение контрактов.

2) Обеспечивает исполнение контракта (приемку товаров, работ, услуг).

3) Осуществляет подготовку материалов для выполнения претензионной работы. 
4) Участвует в рассмотрении дел об обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей). 

3.2. Контрактная служба осуществляет иные полномочия, предусмотренные Законом. 
3.3.  В целях реализации функций и полномочий, указанных в пунктах 3.1-3.2 настоящего Положения, работники контрактной службы обязаны: 

3.3.1. Не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

3.3.2. Поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения своих должностных обязанностей. 

3.3.3. Не проводить переговоров с участниками закупок до выявления победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) процедур закупок, кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

3.3.4. При необходимости привлекать к своей работе экспертов, экспертные организации в соответствии с требованиями, предусмотренными Законом и иными нормативными правовыми актами. 

3.3.5. Соблюдать иные обязательства и требования, установленные Законом. 
3.4. При централизации закупок, предусмотренных положениями Закона, контрактная служба осуществляет функции и полномочия, предусмотренные пунктами 3.1 - 3.2 настоящего Положения и не переданные соответствующим уполномоченному органу, уполномоченному учреждению, которые осуществляют полномочия на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей). 

3.5. Руководитель контрактной службы: 

3.5.1. Распределяет обязанности между работниками контрактной службы. 

3.5.2. Решает в соответствии с настоящим Положением вопросы в пределах компетенции контрактной службы. 

3.5.3. Координирует в пределах компетенции контрактной службы работу других структурных подразделений администрации, должностные лица которых входят в состав контрактной службы. 

3.5.4. Осуществляет иные полномочия, предусмотренные Законом. 

4. Ответственность работников контрактной службы 
4.1. Действия (бездействие) работников контрактной службы, в том числе руководителя контрактной службы, могут быть обжалованы в судебном порядке или в порядке, установленном Законом, в контрольный орган в сфере закупок, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки. 

4.2. Работники контрактной службы, виновные в нарушении Закона, иных нормативных правовых актов, предусмотренных Законом, а также норм настоящего Положения, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
5. Распределение функций и полномочий контрактной службы администрации между структурными подразделениями администрации, должностные лица которых входят в состав контрактной службы 
5.1. Должностные лица ОМЗ осуществляют следующие функции и полномочия контрактной службы администрации: 

5.1.1. Размещают в единой информационной системе в сфере закупок план закупок, план-график и внесенные в них изменений. 

5.1.2. Осуществляют экспертизу документации, подготовленной структурными подразделениями администрации,  входящими в контрактную службу.

5.1.3. На основании технических заданий, подготовленных структурными подразделениями администрации, входящими в состав контрактной службы администрации, осуществляют подготовку и размещение в единой информационной системе извещений, документации о закупках, внесение изменений в документацию о закупках,  проектов контрактов администрации,  разъяснения по документации о закупках администрации. 

5.1.4. Обеспечивают регистрацию в единой информационной системе контрактов (договоров), заключенных при осуществлении закупок конкурентными способами или при осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).
5.1.5.  Осуществляют иные функции и полномочия, предусмотренные регламентом работы контрактной службы администрации. 

5.2. Должностные лица отдела учета и отчетности, входящие в состав контрактной службы, осуществляют следующие функции и полномочия контрактной службы администрации:
5.2.1. На основании предложений структурных подразделений, входящих в состав контрактной службы администрации разрабатывают план закупок. 

5.2.2. Осуществляют подготовку изменений для внесения в план закупок. 

5.2.3. На основании плана закупок и предложений структурных подразделений, входящих в состав контрактной службы администрации разрабатывают план-график. 

5.2.4. Осуществляют подготовку изменений для внесения в план-график. 

5.2.5. Организуют утверждение плана-графика. 
5.2.6. Осуществляют формирование архива по планированию закупок и обеспечение хранения документов в течение срока, предусмотренного действующим законодательством.

5.2.7. Осуществляют иные функции и полномочия, предусмотренные регламентом работы контрактной службы администрации.

5.3. Должностные лица отдела экономики и планирования, общего отдела,  отдела информатизации, отдела мобилизации и государственной тайны,  отдела архитектуры и градостроительства, отдела жизнеобеспечения, отдела учета и распределения жилья,  юридического отдела, отдела кадров, главный специалист 1 разряда (по информационной безопасности), главный специалист 1 разряда (ответственный секретарь КДН), главный специалист 1 разряда (специалист по государственному управлению охраной труда)  администрации, входящие в состав контрактной службы, осуществляют следующие функции и полномочия контрактной службы администрации: 

5.3.1. Участвуют в разработке плана закупок.

5.3.2. Участвуют в подготовке изменений в план закупок.

5.3.3. Участвуют в разработке плана-графика.

5.3.4. Участвуют в подготовке изменений в план-график.

5.3.5. Обеспечивают определение и обоснование начальной (максимальной) цены контракта.

5.3.6. Осуществляют разработку технических заданий, проектов контрактов и своевременную передачу  их в ОМЗ.

5.3.7. Обеспечивают исполнение закупок, в том числе исполнение контракта (участвуют в приемке товаров, работ, услуг).
5.3.8. Осуществляют подготовку материалов для выполнения претензионной работы.

5.3.9. Участвуют в рассмотрении дел об обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей). 

5.3.10.  Осуществляют оформление  контрактов (договоров),  при осуществлении закупок  у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

5.3.11.  Осуществляют в случае необходимости на стадии планирования консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвуют в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения нужд администрации. 

5.3.12. Осуществляют иные функции и полномочия, предусмотренные настоящим Положением. 
Приложение №2
к распоряжению администрации

городского округа ЗАТО город Фокино

от _____________ № __________

Постоянный состав работников контрактной службы

муниципального заказчика – администрация городского  округа ЗАТО город Фокино 
1. Руководитель контрактной службы  муниципального  заказчика – администрация городская  округа ЗАТО город Фокино (далее – контрактная служба):


1.1. Заместитель главы администрации городского округа ЗАТО город Фокино.
2.  Постоянный состав работников контрактной службы:

2.1. Батухтина О.А.– начальник отдела учета и отчетности администрации городского округа ЗАТО город Фокино.

2.2. Борисова Т.П.– начальник отдела кадров администрации городского округа ЗАТО город Фокино.

2.3. Вознюк Е.Н – начальник юридического отдела администрации городского округа ЗАТО город Фокино.

2.4. Грабовская Ю.Ю. – главный специалист 1 разряда (ответственный секретарь КДН) .

2.5. Дудник В.Е. – главный специалист 1 разряда отдела экономики и планирования администрации городского округа ЗАТО город Фокино.

2.6. Житников П.М. – главный специалист 1 разряда  (специалист по государственному управлению охраной труда).

2.7. Иванова Б.А.– начальник отдела муниципального заказа администрации городского округа ЗАТО город Фокино.

2.8. Изосимов В.М. – начальник отдела мобилизации и защиты государственной тайны администрации городского округа ЗАТО город Фокино.
2.9. Карташова Л.К. – начальник отдела учета и распределения жилья администрации городского округа ЗАТО город Фокино.
2.10. Кохан Т.П.– начальник отдела экономики и планирования администрации городского округа ЗАТО город Фокино.

2.11. Крашенинин С.А.– начальник отдела информатизации администрации городского округа ЗАТО город Фокино.

2.12. Мосич С.В.  – главный специалист 1 разряда (по информационной безопасности) администрации городского округа ЗАТО город Фокино.

2.13. Струков Р.В.– начальник общего отдела администрации городского округа ЗАТО город Фокино.
Приложение №3
к распоряжению администрации

городского округа ЗАТО город Фокино

от _____________ № __________

Порядок взаимодействия работников контрактной службы со структурными подразделениями муниципального заказчика – администрации городского округа ЗАТО город Фокино



 HYPERLINK "http://www.citymurmansk.ru/img/all/538_26_r_ot_12_04_2016.pdf" \l "page=3" \o "Страница 3" 




1. Общие положения


1.1 Настоящий Порядок взаимодействия работников контрактной службы со структурными подразделениями муниципального заказчика – администрации городского округа ЗАТО город Фокино (далее – Порядок)  разработан с целью эффективного осуществления закупок для нужд администрации городского округа ЗАТО город Фокино в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Закон о контрактной системе в сфере закупок).


1.2. Настоящий Порядок  устанавливает правила взаимодействия  работников контрактной службы со структурными подразделениями администрации городского округа ЗАТО город Фокино, не наделенными статусом юридического лица (далее - структурные подразделения, инициаторы закупок), при планировании, осуществлении закупок товаров, работ, услуг для нужд администрации городского округа ЗАТО город Фокино, в том числе заключении и исполнении муниципальных контрактов.

1.3. Основные понятия, используемые в настоящем Порядке, применяются в том же значении, что и в Законе о контрактной системе в сфере закупок.

2. Порядок взаимодействия при планировании закупок товаров, работ, услуг

2.1. Планирование закупок товаров, работ, услуг осуществляется посредством разработки, утверждения и ведения плана закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд администрации городского округа ЗАТО город Фокино  (далее - план закупок), плана-графика закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд администрации городского округа ЗАТО город Фокино  (далее – план -график) (далее - планы).


2.2. Структурные подразделения, инициаторы закупок  формируют, корректируют и уточняют сведения для включения в план закупок в сроки, установленные пунктом 3 Порядка формирования, утверждения и ведения планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд городского  округа ЗАТО город Фокино, утвержденного  постановлением администрации городского округа ЗАТО город Фокино от  13.01.2016 №19-па «Об утверждении Порядка формирования, утверждения и ведения планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд городского  округа ЗАТО город Фокино, а также требований к форме планов закупок товаров, работ, услуг» (далее – Постановление №19-па).


Инициаторы закупок формируют и уточняют сведения для включения в план-график в сроки, установленные пунктом 3 Порядка формирования, утверждения и ведения планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд городского  округа ЗАТО город Фокино, утвержденного постановлением администрации городского округа ЗАТО город Фокино от  13.01.2016 №20-па   «Об утверждении Порядка формирования, утверждения и ведения планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд городского  округа ЗАТО город Фокино» (далее – Постановление №20-па).

Сведения для включения в планы в отношении закупок, осуществляемых с целью обеспечения деятельности администрации городского округа ЗАТО город Фокино, формируются отделом учета и отчетности администрации городского округа ЗАТО город Фокино.


2.3. Планирование закупок товаров, работ, услуг осуществляется  на основании данных, полученных от инициаторов закупок.  

2.3.1. Инициаторы закупок предоставляют заявки для включения сведений в планы закупок и заявки для включения сведений в планы-графики (далее – заявка, заявки) в порядке, установленном пунктами 2.4, 2.5 настоящего раздела. 


2.4. План закупок разрабатывается отделом учета и отчетности администрации городского округа ЗАТО город Фокино на основании заявок для включения сведений в план закупок, представляемых инициаторами закупок, на срок, установленный  в соответствии с  решением Думы  городского округа ЗАТО город Фокино о бюджете на очередной финансовый год и на плановый период, исходя из целей осуществления закупок, определенных с учетом положений статьи 13 Закона о контрактной системе в сфере закупок. 

Заявки для включения сведений в план закупок направляются в отдел учета и отчетности администрации городского округа ЗАТО город Фокино  по форме, установленной постановлением Правительства РФ  от 21.11.2013 №1043 «О требованиях к формированию, утверждению и ведению планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных нужд, а также требованиях к форме планов закупок товаров, работ, услуг».  Заявка для включения сведений в план закупок должна содержать приложения, являющиеся ее неотъемлемой частью, содержащие обоснования по каждому объекту или объектам закупки, подготовленные в порядке и по  форме, установленной постановлением Правительства Российской Федерации от 05.06.2015 №555   «Об установлении порядка обоснования закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и форм такого обоснования».

2.5. План-график разрабатывается отделом учета и отчетности администрации  на основании заявок для включения сведений в план-график, представляемых инициаторами закупок, на очередной финансовый год. Заявка для включения сведений в план-график направляется по форме, установленной  постановлением Правительства РФ от 05.06.2015 №554 «О требованиях к формированию, утверждению и ведению  плана – графика  закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных нужд, а также о требованиях к форме плана – графика закупок товаров, работ, услуг». Заявка для включения сведений в план-график должна содержать приложения, являющиеся ее неотъемлемой частью, подготовленные в порядке и по форме, установленной постановлением Правительства Российской Федерации от 05.06.2015 №555 «Об установлении порядка обоснования закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и форм такого обоснования» (приложение №4), и содержащие в том числе: 


2.5.1. Обоснование начальной (максимальной) цены муниципального контракта или цены муниципального контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), определяемых в соответствии со статьей 22 Закона о контрактной системе в сфере закупок.

2.5.2. Обоснование способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с главой 3 Закона о контрактной системе в сфере закупок, в том числе дополнительные требования к участникам закупки (при наличии таких требований), установленные в соответствии с частью 2 статьи 31 Закона о контрактной системе в сфере закупок. 


Заявка для включения сведений в план-график до подачи в отдел учета и отчетности  подлежит согласованию с руководителем контрактной службы  и начальником Финансового управления городского  округа ЗАТО город Фокино для подтверждения возможности принятия расходных обязательств в рамках лимитов бюджетных обязательств.

2.6. Заявки, предусмотренные пунктами 2.4, 2.5 настоящего раздела,

направляются на бумажном носителе и в электронном виде в отдел учета и отчетности администрации городского округа ЗАТО город Фокино.

2.7. Отдел учета и отчетности  рассматривает поступившие заявки в 

течение двух рабочих дней со дня их поступления.  По итогам рассмотрения заявок принимается решение о включении информации в планы, либо возвращает их на доработку с обязательным указанием причин возврата. Письмо о возврате заявок направляется по электронной почте на электронный адрес инициатора закупки с последующим направлением на бумажном носителе. Инициатор закупки устраняет замечания в течение одного рабочего дня после получения электронного сообщения о возврате заявки и повторно направляет заявку в порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.6 настоящего раздела. Заявка, направленная повторно, рассматривается в порядке, установленном настоящим пунктом. 

2.8. На основании полученных от инициаторов закупок заявок отдел учета и отчетности разрабатывает планы с учетом требований, установленных Постановлениями №№19-па, 20-па. Отдел учета и отчетности администрации городского округа ЗАТО город Фокино  вправе по согласованию с инициаторами закупок изменить сроки (периодичность) осуществления планируемых закупок и (или) планируемый срок начала осуществления закупки. Разработанные планы подлежат согласованию с руководителем контрактной службы и с Финансовым управлением городского округа ЗАТО город Фокино.


2.9. Согласованные планы направляются отделом учета и отчетности администрации городского округа ЗАТО город Фокино  на утверждение главе городского  округа ЗАТО город Фокино  не позднее сроков, установленных Постановлениями №№19-па, 20-па. 


2.10. В случае необходимости внесения изменений в план закупок по 

основаниям, установленным пунктом 7 Постановления №19-па, в план-график в случаях, установленных пунктом 10 Постановления №20-па, инициатор закупок направляет в отдел учета и отчетности администрации городского округа ЗАТО город Фокино  мотивированное обоснование причин внесения изменений, которое предварительно должно быть согласовано инициатором закупки с руководителем контрактной службы. На основании сведений, представленных инициатором закупки, работники отдела учета  и отчетности  администрации городского округа ЗАТО город Фокино осуществляет подготовку изменений для внесения в планы, в порядке, установленном пунктами 2.7 –2.9 настоящего раздела. 

2.11. Отдел учета и отчетности администрации городского округа ЗАТО город Фокино направляет в отдел муниципального заказа администрации городского  округа ЗАТО город Фокино (далее – ОМЗ), утвержденные планы и внесенные в них изменения в течение одного рабочего дня с момента их утверждения. ОМЗ  обеспечивает размещение  утвержденных планов и внесенных в них изменений в единой информационной системе в сфере закупок в течение  одного рабочего дня с момента поступления служебной записки от отдела учета и отчетности.

2.12. Руководитель структурного подразделения отвечает за дисциплину осуществления закупок, предусмотренных планом-графиком, с целью их равномерного распределения в соответствующем периоде. 


3. Порядок взаимодействия при осуществлении закупок товаров, работ, услуг

3.1. Инициаторы закупок, в соответствии с утвержденными планом закупок, планом-графиком, разрабатывают и направляют в ОМЗ комплект документов о проведении закупки конкурентным способом, либо у единственного поставщика в порядке и на условиях, установленных настоящим разделом.

3.2. В случае осуществления закупки конкурентным способом инициатор закупки не позднее пятнадцати календарных  дней до даты планируемого объявления о закупке направляет в ОМЗ комплект следующих документов:

3.2.1.  Заявку на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) по форме и с приложениями, установленными решением Думы городского округа ЗАТО город Фокино  от 30.01.2014 №130-МПА «Об утверждении Положения о реализации отдельных положений Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» в городском округе ЗАТО город Фокино»,  «Об утверждении  Порядка взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков при  определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) товаров, работ, услуг  в городском округе ЗАТО город Фокино». Заявка на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) направляется в электронном виде и на бумажном носителе. ОМЗ  в течение десяти рабочих дней рассматривает поступившую заявку на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) и по итогам рассмотрения готовит  постановление администрации городского  округа ЗАТО город о проведении процедуры торгов, либо возвращает ее на доработку с обязательным указанием причин возврата. При этом ОМЗ вправе проинформировать руководителя контрактной службы,  о причинах возврата заявки на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) путем направления служебной записки. Письмо о возврате заявки на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) направляется по электронной почте на электронный адрес инициатора закупки с последующим направлением на бумажном носителе. Инициатор закупки устраняет замечания и направляет доработанную заявку на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) не позднее двух рабочих дней с момента получения письма о возврате. В случае пропуска срока повторного направления заявки на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) инициатор закупки направляет  в ОМЗ сведения о внесении изменений в план-график в порядке, установленном пунктом 2.10 раздела 2 настоящего Порядка.

3.3. В случае осуществления закупки у единственного поставщика, за исключением закупок, осуществляемых в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Закона о контрактной системе в сфере закупок, инициатор закупки не позднее десяти дней до планируемого срока размещения заказа, указанного в плане-графике, направляет в ОМЗ комплект следующих документов:
3.3.1. Проект муниципального контракта, согласованный и подписанный в порядке, предусмотренном пунктами 3.4, 3.5. настоящего раздела. К проекту муниципального контракта инициатор закупки прилагает следующие документы:

 
1) Копии учредительных документов контрагента (для юридического лица).

2) Копия свидетельства о государственной регистрации контрагента.

3) Копия свидетельства о постановке на налоговый учет контрагента.

4) Копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), копия выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица).


5) Документ, подтверждающий полномочия лица на подписание муниципального контракта.


6) Копии документов, подтверждающих соответствие контрагента требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки.

3.3.2. Описание объекта закупки в соответствии с требованиями статьи 33 Закона о контрактной системе в сфере закупок.


3.3.3. Обоснование цены муниципального контракта в соответствии со статьей 22 Закона о контрактной системе в сфере закупок.

3.3.4 Отчет о невозможности (или нецелесообразности) использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях, предусмотренных частью 3 статьи 93 Закона о контрактной системе в сфере закупок. 

3.4. Инициатор закупки готовит лист согласования и представляет 

проект муниципального контракта с приложениями на согласование в следующие структурные подразделения:

3.4.1. Юридический отдел администрации городского округа ЗАТО город Фокино.

3.4.2. Отдел  учета и отчетности администрации городского округа ЗАТО город Фокино.

Структурные подразделения, участвующие в согласовании, в срок, не превышающий двух рабочих дней, рассматривают проект муниципального контракта, а также проверяют достоверность включенных в него сведений и приложений в пределах своей компетенции. 

3.5. Инициатор закупки обеспечивает подписание муниципального 

контракта контрагентом и главой городского округа ЗАТО город Фокино   и  не позднее одного рабочего дня передает один экземпляр подлинника в отдел учета и отчетности администрации городского округа ЗАТО город Фокино, второй экземпляр подлинника – контрагенту и копию заключенного контракта в ОМЗ для внесения сведений о заключении муниципального контракта в реестр контрактов.

3.6. В случае осуществления закупки  в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Закона о контрактной системе в сфере закупок подготовленные проекты муниципальных  контрактов согласовываются  в соответствии с пунктом 3.4 настоящего раздела. Регистрацию и учет муниципальных контрактов обеспечивает отдел учета и отчетности администрации городского округа ЗАТО город Фокино. 

3.7. За несвоевременное представление, представление недостоверной информации при осуществлении закупок, исполнении и расторжении муниципальных контрактов руководитель структурного подразделения несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4. Порядок взаимодействия при заключении, исполнении, изменении, расторжении муниципального контракта

4.1. Отдел учета  и отчетности администрации городского округа ЗАТО город Фокино:


4.1.1. Незамедлительно уведомляет ОМЗ  о поступлении денежных средств в качестве обеспечения исполнения муниципальных  контрактов, обеспечения заявок на участие в открытых конкурсах путем направления копии платежного поручения в электронном виде.

4.1.2. Не позднее одного рабочего дня после оплаты товаров, работ, услуг по муниципальному контракту направляет в  ОМЗ  служебную записку и копии документов об оплате  (за исключением оплаты закупок, осуществляемых в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Закона о контрактной системе в сфере закупок), ОМЗ на основании служебной записки и полученных документов  незамедлительно вносит необходимую информацию в  реестр контрактов и в отчет об исполнении контрактов.

4.1.3. На основании служебной записки инициатора закупки осуществляет возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявок на участие в конкурсах, закрытых аукционах. 

4.1.4. На основании заявления контрагента осуществляет возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения муниципального контракта, либо части такого обеспечения, уменьшенного на размер выполненных обязательств, в случаях, предусмотренных Законом о контрактной системе в сфере закупок.

4.1.5. На основании сведений, предоставленных инициатором закупки, проверяет расчет неустойки (штрафа, пени) в случае просрочки исполнения контрагентом обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных муниципальным контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения контрагентом обязательств, предусмотренных муниципальным контрактом; принимает начисленную сумму дебиторской задолженности к бухгалтерскому учету.


4.2. Ответственное лицо структурного подразделения (инициатора закупки):

4.2.1. Осуществляет приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, предусмотренных муниципальным контрактом, а также проведение экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения муниципального контракта.

4.2.2. Подписывает документы о приемке товаров, работ, услуг, содержащие сведения об исполнении обязательств по муниципальному контракту и о принятых результатах исполнения муниципального контракта, а также документы о проведенной экспертизе поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги.

4.2.3. Не позднее одного рабочего дня с даты приемки товаров, работ, услуг направляет  в отдел учета и отчетности администрации городского округа ЗАТО город Фокино  документы о приемке (электронные копии документов с последующим направлением на бумажном носителе) (за исключением закупок, осуществляемых в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Закона о контрактной системе в сфере закупок).

4.2.4. В течение одного рабочего дня с момента подписания  документов о приемке товаров, работ, услуг, содержащие сведения об исполнении обязательств по муниципальному контракту и о принятых результатах исполнения муниципального контракта, а также документы о проведенной экспертизе поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги направляет в ОМЗ служебную записку и копии этих документов. ОМЗ на основании служебной записки и полученных документов  незамедлительно вносит необходимую информацию в  реестр контрактов и в отчет об исполнении контрактов.

4.2.5 В течение одного рабочего дня с момента выявления фактов неисполнения или ненадлежащего исполнения муниципального контракта информирует руководителя структурного подразделения (инициатора закупки) о выявленных фактах неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств по заключенному муниципальному контракту для проведения претензионно-исковой работы.

4.3. ОМЗ:

4.3.1. Незамедлительно, на основании сведений, поступивших от отдела учета и отчетности и от инициатора закупки, необходимых для формирования отчета об исполнении контракта, подготовленных по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 28.11.2013 №1093 «О порядке подготовки и размещения в единой информационной системе в сфере закупок отчета об исполнении государственного (муниципального) контракта и (или) о результатах отдельного этапа его исполнения»,  размещает указанный отчет в единой информационной системе после:

1) оплаты администрацией городского округа ЗАТО город Фокино  обязательств и подписания документа о приемке результатов исполнения контракта и (или) о результатах отдельного этапа его исполнения, а в случае создания приемочной комиссии, - подписания такого документа всеми членами приемочной комиссии по отдельному этапу исполнения контракта;

2) оплаты администрацией городского округа ЗАТО город Фокино обязательств по контракту и подписания документа о приемке поставленных товаров, выполненных работ и оказанных услуг, а в случае создания приемочной комиссии, - подписания такого документа всеми членами приемочной комиссии;

3) расторжения контракта, то есть со дня, определенного соглашением сторон о расторжении контракта, дня вступления в законную силу решения суда о расторжении контракта или дня вступления в силу решения поставщика, подрядчика или исполнителя, либо администрации об одностороннем отказе от исполнения контракта (датой составления отчета является дата размещения отчета в единой информационной системе).

4.3.2. В случае расторжения контракта по решению суда или в случае одностороннего отказа администрации городского округа ЗАТО город Фокино от исполнения контракта, ОМЗ на основании служебной записки и документов, предоставленных инициатором закупки, направляет в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление контроля в сфере закупок, информацию, предусмотренную частью 3 статьи 104 Федерального закона, а также копию решения суда о расторжении контракта или в письменной форме обоснование причин одностороннего отказа администрации городского округа ЗАТО город Фокино  от исполнения контракта. 

4.4. Юридический отдел администрации городского округа ЗАТО город Фокино:


4.4.1. Незамедлительно уведомляет о факте расторжения муниципального контракта по решению суда инициатора закупки служебной запиской с приложением копий подтверждающих документов.

