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АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

ЗАТО ФОКИНО 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	12.10.2021
	г. Фокино
	N 1739-па


┌




                  ┐

	Об утверждении графиков комплектования муниципального архива городского округа ЗАТО Фокино документами и упорядочения документов структурными подразделениями  администрации и муниципальными учреждениями городского округа ЗАТО  Фокино на                2022 год
	


На основании Федерального закона от 22.10.2004 N 125-ФЗ                «Об архивном деле в Российской Федерации» и Закона Приморского края   от 10.04.2006 N 349-КЗ «Об архивном деле в  Приморском крае», в целях сохранности, учета и своевременной архивно-технической обработки документов Архивного фонда Приморского края администрация городского округа ЗАТО Фокино 

п о с т а н о в л я е т:
        1. Утвердить прилагаемые графики комплектования муниципального архива городского округа ЗАТО Фокино документами структурных подразделений администрации и муниципальных учреждений городского округа ЗАТО Фокино на 2022 год и упорядочения документов структурными подразделениями администрации и  муниципальными учреждениями городского округа ЗАТО Фокино на 2022 год (приложения NN 1, 2).
2


2. Ответственность за сохранность документов и их сдачу на хранение в муниципальный архив городского округа ЗАТО Фокино, своевременную и качественную экспертизу ценности и архивно-техническую обработку управленческой документации, а также составление описей на дела постоянного хранения и по личному составу возложить на начальников структурных подразделений администрации и руководителей муниципальных учреждений городского округа ЗАТО  Фокино.

3. Методическое руководство подготовкой документов к описанию и хранению, контроль за выполнением графиков комплектования и упорядочения возложить на главного специалиста 2 разряда Управления культуры администрации городского округа ЗАТО  Фокино Рыжову Л.В.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава  городского округа 
ЗАТО Фокино
   
                                                                      А.С. Баранов
Приложение N 1
к постановлению администрации городского      округа ЗАТО  Фокино









от___________N _____
Г Р А Ф И К

комплектования муниципального архива городского округа ЗАТО Фокино документами структурных подразделений администрации и муниципальных учреждений городского округа ЗАТО  Фокино на 2022 год
	Наименование учреждения, 

организации, предприятия
	За какие годы,

количество дел
	Срок

	Администрация городского округа ЗАТО Фокино.
	2016
140
	февраль

	Дума городского округа ЗАТО Фокино.

	2016
35
	март

	Финансовое управление городского округа ЗАТО Фокино.
	2016
15
	апрель

	Отдел  архитектуры и градостроительной деятельности администрации городского округа ЗАТО Фокино.
	2016
9
	май

	Управление образования администрации городского округа ЗАТО  Фокино.
	2016
13
	сентябрь

	Муниципальное казенное учреждение «Центр обеспечения функционирования образовательных организаций» городского округа ЗАТО  Фокино.
	2016
45
	сентябрь

	Управление культуры администрации городского округа ЗАТО  Фокино
	2016

9
	март

	Муниципальное казенное учреждение Центр обеспечения функционирования учреждений культуры городского округа ЗАТО город Фокино.
	2016

15
	март

	Отдел экономики и планирования администрации городского округа ЗАТО  Фокино.
	2016

3
	апрель

	Управление муниципальной собственности городского округа ЗАТО  Фокино.
	2016

19
	март

	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Детская школа искусств» городского округа ЗАТО  Фокино.
	2016-2017

6
	июнь

	Территориальная избирательная комиссия  города Фокино.
	2016

8
	апрель

	Всего:
	317 дел пост. хр.
	


Приложение N 2
к постановлению администрации городского      округа ЗАТО Фокино









от___________N _____

Г Р А Ф И К
упорядочения документов муниципального архива городского округа ЗАТО Фокино структурными подразделениями администрации 
и  муниципальными учреждениями городского округа ЗАТО Фокино 

на 2021 год
	Наименование учреждения,

организации, предприятия
	Срок упорядочения
	За какой

год
	Количество

дел

	Администрация городского округа ЗАТО Фокино.
	сентябрь
	2021
	120

	Дума городского округа ЗАТО  Фокино.
	апрель
	2021
	35

	Финансовое управление городского округа ЗАТО Фокино.
	сентябрь
	2021
	16

	Управление образования администрации городского округа ЗАТО Фокино.
	сентябрь
	2021
	14

	Муниципальное казенное учреждение «Центр обеспечения функционирования образовательных организаций» городского округа ЗАТО Фокино.
	сентябрь
	2021
	40

	Управление культуры администрации городского округа ЗАТО  Фокино.
	сентябрь
	2021
	9

	Муниципальное казенное учреждение Центр обеспечения функционирования учреждений культуры городского округа ЗАТО город Фокино.
	сентябрь
	2021
	15

	Отдел экономики и планирования администрации городского округа ЗАТО Фокино.
	август
	2021
	4



	Управление муниципальной собственности городского округа ЗАТО  Фокино.
	октябрь
	2021
	9

	Отдел  архитектуры и градостроительной деятельности администрации городского округа ЗАТО  Фокино.

	май
	2021
	4

	Отдел по физической культуре и спорту администрации городского округа ЗАТО Фокино
	апрель
	2021
	3

	Территориальная избирательная комиссия города Фокино.
	апрель
	2021
	10

	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Детская школа искусств» городского округа ЗАТО  Фокино.
	октябрь
	2021
	3

	Всего:
	
	
	282


	ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

	проекта постановления (распоряжения), приказа администрации городского округа ЗАТО Фокино 
Об утверждении графиков комплектования муниципального архива городского округа ЗАТО Фокино документами и упорядочения документов структурными подразделениями администрации и муниципальными учреждениями  городского округа ЗАТО  Фокино на 2022 год 
Сдано в общий отдел "   "                      2021

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	 
	 
	 

	Должность
	Фамилия, инициалы
	Замечания, подпись, дата

	Заместитель главы  городского округа ЗАТО  Фокино
	С.В. Мосич 
	 

	Начальник юридического отдела
	Е.Н. Вознюк 
	 

	Начальник общего отдела
	Р.В. Струков 
	

	
	
	

	Постановление (распоряжение), приказ разослать:

	Общ. отдел - 1, юр. отдел - 1, архив - 1
	 

	 
	 
	 

	Проект постановления (распоряжения), приказа подготовлен

	Управлением культуры
	 
	 

	(отдел, управление, комитет)

	
	
	

	
	
	

	Начальник Управления культуры
	 
	                             С.Г. Давидюк

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	
	
	

	
	
	

	Примечание: Общий отдел рассылает копии постановлений и распоряжений в строгом

	соответствии со списком рассылки. Ответственность за качество списка рассылки несет лично руководитель

	структурного подразделения, внесшего проект распорядительного документа.
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